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3 Validaciones de inasistencias 

 

1. Nueva pantalla de visualización de licencias médicas 

La gestión de licencias médicas es fundamental en el proceso de 

trabajo del equipo de conducción, permitiendo una experiencia de 

fácil uso de la herramienta así como tener una visión 360 de toda la 

gestión que realizan.   

 

La nueva pantalla de gestión de licencias médicas estará dividida en 

dos partes, la primera mostrará las licencias médicas del día en 

curso, la segunda los días restantes.  

 

Se podrá identificar de una forma rápida aquellas licencias que aún 

no han sido gestionadas. 

 

  

 

 
Muestra licencias del día 

 
Muestra licencias de días anteriores 
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1.1. Generación de novedad a través de licencia 

médica 

Resumen: Generar una novedad de licencia médica a través de la 

pantalla de licencias médicas. 

 

Ejemplo: 

 

Seleccionamos una o varias licencias médicas, procesamos las 

mismas para la generación de las novedades. 

 

Permite la selección de secuencia por cada licencia médica. 

 

En el caso del agente 27174758382 seleccionamos la secuencia 41, 

no se genera novedad para la 42. 
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Novedades generadas: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6 Validaciones de inasistencias 

 

1.2. Visibilidad de novedad generada relacionada a la 

licencia médica  

Resumen: Mejorar la forma de mostrar las relaciones de las 

novedades con las licencias médicas y su fácil identificación con otras 

inasistencias relacionadas. 

 

Listado de licencias médicas y nueva forma de identificación. 
 

 
 

Cada licencia médica que tenga una novedad relacionada ya sea de 

tipo licencia médica u otra inasistencia la fila será pintada de un color 

específico. 

 

Leyenda: 

 
Novedad de tipo licencia médica 

 
Novedad que no corresponde a licencia 

médica 

 

Seleccionando la opción Novedades relacionadas, mostrará de forma 

rápida información de la novedad generada a partir de la licencia. 
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Para ver el detalle de las secuencias que se han procesado en la 

licencia, seleccionar botón “Procesar licencia”. 

 

 

 

 

SUNA permite generar una novedad por secuencia, en el ejemplo 

anterior se muestra como se ha generado una novedad para la 

secuencia 41, permitiendo al equipo de conducción la elección de que 

secuencia afecta a la licencia. 
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2. Validaciones de inasistencias  

Reglas de negocios han sido incorporadas para las validaciones de las 

inasistencias, la mismas permitirán una gestión detallada de los 

movimientos a realizar para cada agente. 

 

Resumen: SUNA no permitirá generar algún tipo de inasistencia si 

para el mismo período, secuencia y agente tiene una ya creada. 

Solamente se podrá generar si el estado de la inasistencia (creada) 

está con estado Eliminada o Desestimada. 

 

Ejemplo: 

 

Seleccionamos el agente 20179542359 generando novedad de 

licencia para la primera secuencia 65. 
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Seleccionamos nuevamente la licencia y se observa que la secuencia 

65 ya tiene una novedad relacionada (color verde, novedad de tipo 

licencia médica). 

 

 

 

Equipo de conducción no podrá seleccionar las secuencias que tienen 

novedades relacionadas. Puede seleccionar las demás secuencias.  
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Generemos paro para la fecha 14/08/2019. 

 

 

 

Al existir una novedad para la fecha y secuencia no se podrá generar 

paro para la secuencia 65. Seleccionando “Ver novedad” SUNA 

mostrará la novedad relacionada a dicha secuencia. 

 
Generamos Paro para las restantes secuencias. 

 

Revisamos ahora en la secuencia de licencias para el agente 

20179542359. 

 

Muestra en color celeste para las secuencias 67 y 69 que tienen 

novedades relacionadas y que no son licencias médicas.  
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Seleccionando “Ver novedad” muestra novedad relacionada a la 

secuencia. 

 

 

 

  



 

12 Validaciones de inasistencias 

 

2.1. Generar inasistencia manual 

Equipo de conducción cuenta con varios tipos de novedades de 

inasistencia para generar de forma manual, por ejemplo: 1257 - 

Inasistencia sin justificar – Docente. 

 

Resumen: Al crear una novedad de inasistencia SUNA valida que no 

exista otra inasistencia en el mismo período, así como en la misma 

secuencia además del agente. Solamente se podrá generar si el 

estado de la inasistencia (creada) está con estado Eliminada o 

Desestimada. 

 

Para el agente 27241103515 creamos novedad 1257 y secuencia 66 

con fecha del 16/08/2019 al 16/08/2019. 
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Muestra mensaje indicando que no se puede generar la inasistencia 

ya que para el mismo período y secuencia existe otra. 
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2.2. Eliminar inasistencia  

Si el equipo de conducción genera una novedad que no corresponde 

puede eliminarla, la secuencia que corresponde a la novedad que se 

elimina estará disponible para generar una nueva novedad.  

 

Resumen: El equipo de conducción contará con la posibilidad de 

generar nuevamente una inasistencia para el período, secuencia y 

agente cuando la novedad ha sido eliminada o desestimada.  

 

Ejemplo: 

 

Eliminar inasistencia y su habilitación para volver a generar la 

novedad. 

 

Se elimina la novedad relacionada a licencia médica. 
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Revisamos en licencias médicas si la secuencia 11 está disponible 

para generar nuevamente la licencia u otra inasistencia para el 

periodo correspondiente. 

 

Se encuentra disponible para seleccionar y generar novedad. 
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