Buenos Aires PROVINCIAL N J v,
Provincia DE EZEIZA A,

SERVADO

SERVICIO DE VALORACION DOCENTE

OBJETIVO:

Proporcionar informacién sobre antecedentes valorables de cada docente mediante una
plataforma informatica.

Esta basado en el concepto de “Legajo Docente” y sus valoraciones desde el punto de origen
gestado en el Ingreso a la Docencia.

FINALIDAD:

Brindar la informacién registrada en SERVADO para ser utilizada en distintas acciones
estatutarias como Ingreso a la Docencia (PID), Puntaje Anual Docente (PAD), Calificacion y
Desempefio (PDD), la visualizacion de cargos y areas de desempefio (CAD) y proporciona
informacion para el desarrollo de otras acciones estatutarias que se gestan a través de la
valoracion de antecedentes del docente.

Este servicio permite visualizar y proporcionar informacion a:

Inscriptos a los Listados de Ingreso a la Docencia.

Decreto 258/05.

Puntaje Anual de Docente individual y por establecimiento.

Calificacion y Desempefio individual de cada docente y por establecimiento.
Listados Oficial, Ampliatorio y Complementario.

También permite agilizar la inscripcion a los listados oficiales de Ingreso a la Docencia y los
reclamos virtuales a los mismos, por autogestion.

INSCRIPCIONES A LISTADOS DE INGRESO A LA DOCENCIA

En este sentido y teniendo en cuenta el acceso para acceder a la docencia, todos los
interesados deberan inscribirse en la docencia de acuerdo con la caracteristica de los titulos que
posee el aspirante.

En primer término se consideran aquellos aspirantes que poseen titulo habilitante para
ejercer la docencia, titulo habilitante se refiere a aquellos que cumplen con la formacién docente-
pedagdgica para el ejercicio en la docencia, o titulos especificos acompafiados por una
capacitacion docente u otro titulo docente que le permita acceder al cargo / moédulos u horas
catedra.
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CONTENIDO TEMATICO

1- INSCRIPCION AL INGRESO A LA DOCENCIA (Listado Oficial)

= Tradicional (Soporte papel)
= Por Autogestion (Viaweb, Pag. ABC)

1-1 Normativa Legal Bésica
1-2 Organismos, agentes intervinientes y acciones
1-3 Instructivo del tramite del Ingreso a la docencia

2- INSCRIPCION AL LISTADO AMPLIATORIOS y COMPLEMENTARIOS:

- 108AyB

- 108 Ay B Nivel Superior y modalidad Artistica Terciario
- 108 Ay B IN-FINE

- Fin-Eslistado 1y 2

- Contexto de Encierro listado 1y 2.

2-1 Normativa Legal Basica
2-2 Organismos, agentes intervinientes y acciones
2-3 Instructivo del tramite del Ingreso a la docencia

3- INSCRIPCION AL LISTADO DE EMERGENCIA

3-1 Normativa Legal Basica
3-2 Organismos, agentes intervinientes y acciones
3-3 Instructivo del tramite del Ingreso a la docencia

4- INSCRIPCION DIFICIL COBERTURA

4-1 Normativa Legal Basica
4-2 Organismos, agentes intervinientes y acciones
4-3 Instructivo del tramite del Ingreso a la docencia
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1) — INSCRIPCION AL INGRESO A LA DOCENCIA (Listado Oficial)

= Tradicional (Soporte papel)
= Por Autogestion (Viaweb, P4g. ABC)

1.1- NORMATIVA LEGAL BASICA

Estatuto _del Docente, Ley 10579 y modificatorias y Decretos
Reglamentarios;

- Capitulo Xll  Del Ingreso (Articulos 57 a 68)

e Comunicacion Conjunta : de la Direccion de Tribunales de Clasificacion y Direccion de
Gestion de Asuntos Docentes

e Resolucion 4185/11 SERVADO

o LEY N° 13396 Docentes Extranjeros

e Calendario de Actividades Docentes vigente

¢ Dentro de la Pagina web www.abc.gov.ar, en el portal SERVADO, dentro del icono PID, se
encuentran todos los documentos de apoyo y formularios para descargar por el docente a
efectos de realizar su inscripcién autogestion, reclamos y toda la informacion requerida.

IMPORTANTE: La normativa detallada es la vigente a la fecha de emision del presente
documento.

1.2- ORGANISMOS, AGENTES INTERVINIENTES Y ACCIONES

Intervienen organismos centrales y descentralizados con sus respectivos agentes, responsables
de efectivizar en tiempo y forma las acciones que a cada uno les competen, segun se detalla a
continuacion:

ORGANISMOS AGENTES ACCIONES
Director/a e Elaboracion de
Direccion de Subdirector/a Comunicacion Conjunta
Tribunales de Asesores con Pautas y Cronograma
Clasificacion Departamento Soporte Técnico de Acciones

Administrativo.

e Tratamiento de todos los
recursos jerarquicos en
subsidio y denuncias.
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e Elaboracion de

Direccion de Director/a Comunicacién Conjunta
Gestion de Asuntos Asesores con Pautas y Cronograma
Docentes Departamento de Puntaje de Acciones

e Asesorar y acompafiar a
las S. A. D. en el proceso
de cada una de las
inscripciones

Secretarias de Secretario/a de Asuntos Docentes Las mismas se encuentran
Asuntos Docentes Secretarios de Jefatura enunciadas y desarrolladas
Equipo Institucional. en el presente documento.

e Carga de antecedentes

Tribunales Representantes Docentes correspondientes a las
Descentralizados Representantes Gremiales Declaraciones Juradas
Equipo Institucional cumplimentadas por la

opcioén tradicional
(Soporte papel)

e Carga de antecedentes
correspondientes a las
rectificaciones
cumplimentadas por la
opcion de autogestion.
(Soporte web, papel)

e Tratamiento de todos los
recursos de revocatoria

e Eleve a Tribunal Central
los Recursos Jerarquico
en Subsidio y denuncias.

1.3 - INSTRUCTIVO DEL TRAMITE

o ASESORAMIENTO DEL TRAMITE:

El Secretario de Asuntos Docentes 0 quien lo reemplace en la tarea, asesorard a cada
docente que asi lo requiera, acerca procedimiento y mecanismo para la inscripcion a la docencia
a efectos de acceder al Sistema Educativo y al circuito laboral.

Se sugiere una planificacién adecuada de las acciones que se llevardn a cabo con todo el
equipo de S.A.D., generando espacios de intercambio y capacitacion con todos los actores
intervinientes que se encargaran de la recepcion de la documentacion (legajos), la organizacion
de los mismos y de la carga de las rectificaciones de datos, logrando el compromiso de todos para
alcanzar las metas propuestas desde el Nivel Central atendiendo las particularidades y
necesidades de cada Distrito.

El Calendario de Actividades Docentes determina la fecha en las cuales se inician las acciones
del Ingreso a la Docencia. Cada S.A D. utilizara las mejores estrategias de gestion para organizar
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la inscripcion de forma dinamica, tanto para el docente como para el personal jerarquico y de la
Secretaria.

Las Secretarias de Asuntos Docentes, recibirdn por medio de la Direccion de Gestion de
Asuntos Docentes la Comunicacién Conjunta emitida por la Direccion de Tribunales de
Clasificacion y la Direccién de Gestion de Asuntos Docentes a través de la cual se difunden las
pautas y el cronograma de acciones del Ingreso a la docencia en forma anual.

IMPORTANTE: Las consideraciones anteriores se extenderdn para las inscripciones de
los Listados Ampliatorios, Complementarios, Listados de Emergencia y Dificil Cobertura

Actualmente existen dos modalidades para realizar la inscripcion a la docencia:

1- La inscripcién tradicional (Soporte papel): es para aquellos aspirantes que realizan
por primera vez su inscripcion a la docencia, la misma se realiza en el formulario oficial
de declaracién jurada de Ingreso a la Docencia que debe ser entregada en la S.A.D
por triplicado y con la documentacién respaldatoria correspondiente.

2- La inscripcion por AUTOGESTION (Via web, Pag. ABC): es para aquellos aspirantes
gue realizaron la inscripcion en afios anteriores y que ya se encuentran en el sistema.
Esta modalidad comenz6é a implementarse a través del lanzamiento del Proyecto
Servicio de Valoracion de Antecedentes y Desempefio Docente (SERVADO)
Cada S. A. D. buscard las herramientas adecuadas para garantizar la

implementacién exitosa de tan importante proyecto descentralizado.

e DIFUSION DE LA INSCRIPCION:

La difusién y la recepcién de la inscripciébn de Ingreso a la Docencia debe realizarse de
acuerdo a las fechas estipuladas en el Calendario de Actividades Docentes, y a la Comunicacién
Conjunta emitida por la D.G.A.D y la Direcciéon de Tribunal de Clasificacién. Se sugiere realizar
una lectura analitica de la misma para planificar adecuadamente las acciones.

Entre ellas se debe realizar:

e La difusibn de la inscripcién al ingreso a la docencia a través de los establecimientos
educativos y por todos los medios de comunicacién masiva.

¢ La notificacién a los servicios educativos a través de los Comunicados Distritales para que por
su intermedio se notifique fehacientemente a todo el personal docente en actividad.

e También hay que tener en cuenta que la informacion debe llegar a los aspirantes que en ese
momento no se encuentran trabajando en ningun establecimiento.

¢ Lainformacion de las fechas y modalidad de recepcion a la totalidad de los gremios docentes.

e La articulacion con el Inspector Jefe Distrital

Se aconseja armar carteleras en la Secretaria de Asuntos Docentes en un lugar visible que
ejemplifiquen la normativa vigente, la forma de presentacion de los legajos de inscripcién y el
periodo de la misma. También es importante hacer reuniones informativas, elaborar un instructivo
y publicarlo en el blog web de la S. A. D. (en caso de tenerla), etc.

IMPORTANTE: Las consideraciones anteriores se extenderan para las inscripciones de
los Listados Ampliatorios, Complementarios, Listados de Emergencia y Dificil Cobertura
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e ACCIONES CON LOS SECRETARIOS DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS:

A partir de la politica de descentralizacion implementada por la D. G. C. y E, se ha integrado
al Secretario de Escuela en el desarrollo de esta accidn estatutaria, para realizar un trabajo en
conjunto con la Secretaria de Asuntos Docentes.

El aporte que ellos puedan hacer al respecto es sumamente valioso para ser agentes
multiplicadores del proceso.

Se sugiere realizar reuniones con el personal jerarquico, generando espacios de intercambio
y socializacion de la normativa

Los Secretarios de los Servicios Educativos implementaran la difusion de las acciones con la
totalidad del personal a su cargo. Para ello deben conocer la normativa vigente, las pautas y el
cronograma de la inscripcion a la docencia.

También seran el nexo entre la S. A. D. y sus docentes al momento de solicitarles
documentacion faltante, evitando con ello que los docentes se ausenten del aula con el fin de
garantizar el derecho de nuestros alumnos.

IMPORTANTE: Las consideraciones anteriores se extenderan para las inscripciones de
los Listados Ampliatorios, Complementarios, Listados de Emergencia y Dificil Cobertura

e INSCRIPCION A LA DOCENCIA:

El requisito para inscribirse en el listado oficial es tener titulo habilitante, debidamente
registrado en la Provincia de Buenos Aires, sin olvidar que la fecha del registro debe ser como
maximo al cierre de la inscripcion.

Inscripcion Tradicional (Soporte papel):

Los docentes que se inscriben por primera vez, deberan realizar su inscripcion de la forma
tradicional, en formato papel.

Cada S. A. D. debera contar, segun la magnitud del distrito, con un espacio fisico adecuado
para brindar a los aspirantes un clima de cordialidad, organizacion, etc.

Los Aspirantes presentaran en una carpeta de tres solapas, donde conste
Apellido y nombre y D. N. I. en el frente y dentro de ella, la siguiente documentacion:

a) Formulario de Declaracién Jurada de Ingreso a la docencia
b) Titulo Habilitante debidamente registrado (copia autenticada)
c) Cursos debidamente registrados (copias autenticadas)

d) D. N. I. original y copia

Inscripcion por Autogestiéon (Via web, Pag. ABC):

Los docentes que hayan realizado la Inscripcion al Ingreso a la docencia en afios
anteriores, podran realizar su Inscripcién mediante la Autogestion.

La modalidad de la inscripcion del Ingreso a la Docencia por Autogestion (Via web, Pag.
ABC) permite que los docentes que ya hayan realizado inscripciones en afios anteriores, puedan
inscribirse por Internet desde cualquier lugar, ya sea desde su domicilio, desde un ciber, desde el
establecimiento donde se desempefian y en los casos que la S. A. D. lo consideren posible, desde
la Secretaria.
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El primer paso es estar registrados como usuarios en la pagina web abc.gov.ar. Una vez
gue se han registrado, mediante el programa SERVADO, podran realizar los 7 pasos de la
inscripcion.

Los docentes incorporaran datos personales (domicilio legal, teléfono, mail), los distritos
seleccionados y las escuelas para realizar coberturas por Decreto 258/05.

El resto de la informacion obra en el sistema (carga horaria titular, calificaciones,
antigiiedad, titulos y cursos); estos datos no podran ser modificados por los aspirantes.

En el caso que el docente esté de acuerdo o no con la informacién obrante, confirmara en
cada item y pasard al cuadro siguiente. Una vez que confirmd todos los items, indicara
FINALIZAR INSCRIPCION.

Automéaticamente el sistema le asignara un nimero de registro de su inscripcion. EI mismo
le servird ante cualquier inconveniente que surja.

Los docentes que hacen autogestion y consideran que cierta informaciéon que leen en la
pantalla sobre su legajo esta incompleta o debe ser modificada, deben consignar NO ACEPTO y
concurriran a la Secretaria de Asuntos Docentes a presentar la planilla rectificatoria del proceso
de autogestién con documentacién respaldatoria que avale su disconformidad (solo en el periodo
de inscripcion).

Una vez recepcionada la documentacion probatoria, la S. A. D. enviara la documentacion al
Tribunal Descentralizado, junto con las Inscripciones Tradicionales (Soporte papel).

e EXHIBICION DE LOS LISTADOS:

A partir de la fecha de exposicidon que marca el Calendario de Actividades Docentes, los
listados estaran disponibles para su consulta en la pagina web abc.gov.ar, portal SERVADO.
También se cuenta con los Listados en formato PDF que se encuentran alojados dentro del portal
de las SAD, a fin de poder ser utilizados ,( si fuera necesario por razones de conectividad con la
pagina), estos listados se actualizan diariamente y se deben bajar a algun dispositivo para su
utilizacion en caso de necesidad.

Se debe publicar el cronograma para la exposicibn de los listados, mediante un
Comunicado distrital.

El mismo, debe difundirse con un minimo de cinco (5) dias de antelacion, para asegurar la
notificacion fehaciente de la totalidad de los aspirantes.

El periodo de consulta del listado debe realizarse durante diez (10) dias habiles.

Recordar que la sola exhibicion de los listados en las condiciones explicitadas en el
Articulo 63 del Estatuto del Docente y Decretos Reglamentarios dara por cumplida la notificaciéon a
todos los docentes.

e RECEPCION DE RECLAMOS:

(Recepcidon de recursos, denuncias v verificacion de carga)

En la Secretaria de Asuntos Docentes se recepcionaran los reclamos de los aspirantes que
solicitan la reconsideracion de sus antecedentes segun lo pautado en el Articulo 60 del Estatuto
del Docente, los que seran remitidos al Tribunal Descentralizado.

También se encuentra disponible el reclamo por Autogestion, el que sera recepcionado y
resuelto directamente por el Tribunal Descentralizado correspondiente.



UNIVERSIDAD

Buenos Aires PROVINCIAL __..“C_

Provincia DE EZEIZA
CFAP

Es importante que el docente consulte su puntaje en la pagina web e imprima su oblea que
le permitird , durante el periodo de exposicién, analizar su situacion cuidadosamente dentro de lo
estipulado en el articulo 60° del Estatuto del Docente, Leyes complementarias y Decretos
Reglamentarios y realizar el reclamo correspondiente en el rubro que considere mal evaluado.

Puede resultar de mucha utilidad tener expuesto en cartelera el texto del articulo 60°, para
que facilite el andlisis de la evaluacién de cada rubro.

Cada Secretaria de Asuntos Docentes organizara la tarea relacionada con reclamos y
notificacion de sus respuestas de manera agil y organizada para tener control y dominio de la
situacion.

e Recepcidon de reclamos en segunda instancia

Notificado el docente de la respuesta de la primera instancia del reclamo y persistiendo su
disconformidad la misma debera ser enviada a el Tribunal Descentralizado , el cual remitira la
misma con su legajo al Tribunal Central quien realizard el tratamiento de todos los recursos
jerarquicos en subsidio y denuncias.

o Base de datos (Estadistica)

Es sumamente valioso el trabajo estadistico que se realice a medida que se van
registrando los datos de las inscripciones.

Esta informacién serd el insumo que necesita cada uno para evaluar en proceso el
Proyecto distrital de cada Secretaria de Asuntos Docentes, permitiendo modificar acciones y
estrategias para alcanzar mayor autogestion.

Dicha informacion, ademas, sera solicitada periédicamente por la Direccion de Gestién de
Asuntos Docentes.

Principales aspectos a tener en cuenta segun la opcién elegida para realizar la Inscripcion

Si el docente. presenta la Declaracion Jurada " formato papel" ante una SAD y NO realiza
la Declaracion Jurada "digital" en el Portal ABC, Usted queda inscripto y sera computado para
el Listado Oficial.

Si el docente NO se presenta la Declaracion Jurada " formato papel" ante una SAD y
COMPLETA la Declaracion Jurada "digital" en el Portal ABC, Ud. queda inscripto y sera
computado para el Listado Oficial.

Es necesario realizar una de las dos opciones nombradas para efectivizar la Inscripcion para el
Ingreso a la Docencia, ya sea presentar la Declaracion Jurada " formato papel" ante una SAD o
completar la Declaracion Jurada "digital" en el Portal ABC. Caso contrario Ud. podra aparecer
en el archivo de datos SERVADO pero no sera evaluado para el listado oficial.

NOTA: Los datos que aparecen volcados en los casilleros de la Declaracion Jurada “digital” al
momento de abrir la pantalla corresponden a inscripciones anteriores.

Inscripcion de Ingreso a la Docencia por servicio web autogestionado:

El interesado podra visitar el sitio Servicios ABC en la pagina web abc.gov.ar. Siendo usuario
registrado podré iniciar la sesion. Para ello debera estar habilitado para la inscripcion (figurar en
la base de datos SERVADO) y estar dentro de las fechas y horas estipuladas en el Calendario de
Actividades Docentes para realizar la Inscripcion. Debera usar el servicio “IID” (Inscripcion Ingreso
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a la Docencia) y completar todos los pasos del formulario web. Al finalizar puede verificar el
correcto funcionamiento de su autogestion, visitando el servicio “DJD” (Declaracién Jurada de
Ingreso a la Docencia).

Lo comienza: El usuario registrado en la pagina abc.gov.ar.

Cumplimentacion: El interesado es responsable de no divulgar el usuario/contrasefia del registro
abc.gov.ar, de haber completado manualmente el formulario web que lo inscribe al ingreso a la
docencia y de verificar que el servicio funcion6 correctamente, usando la Declaracién Jurada
“digital” (DJD).

Escenario alternativo 1: Si no autogestiond usuario/contrasefia, deberda REGISTRARSE en el
Portal abc.gov.ar.

Escenario alternativo 2: Si no puede registrarse 0 hay inconvenientes con el documento a
registrar, cuenta el interesado con el servicio de Mesa de Ayuda (0800 222 6588), donde podra
obtener la guia necesaria para cumplir con el requisito de autogestionar su propio
usuario/contrasefia.

Escenario alternativo 3: Si no considera validos alguno de los datos expuestos por el formulario
web, el interesado podra usar la opcién “ NO ACEPTO “ y al finalizar la inscripcion, debera
dirigirse a la Secretaria de Asuntos Docentes, para presentar documentacion respalatoria que
rectifique la base informatica .

Escenario alternativo 4: Si el servicio no lo habilita, el interesado debera dirigirse a una
Secretaria de Asuntos Docentes y realizar la inscripcién tradicional (Soporte papel).

Escenario alternativo 5: En el caso que no pueda utilizar el servicio “Inscripcion Ingreso a la
Docencia” o dicho servicio fallé, podra notificarlo a la Mesa de Ayuda (0800 222 6588).

Tarea Rectificacién de Datos (servicio personal): Si el interesado no estuvo de acuerdo con
parte de los datos presentados por el servicio IID, debe dirigirse a una SAD y en el periodo de las
fechas y horas estipuladas para la Inscripcién, segun el Calendario de Actividades Docentes,
podra con documentacion probatoria rectificar los mismos.

Ademés el interesado podra realizar rectificaciones al formulario web cumplimentado
oportunamente y dentro de las fechas y horas estipuladas como periodo para realizar el Ingreso.
Lo comienza: El interesado.

Lo finaliza: El interesado.

Cumplimentacion: El interesado es responsable de presentar la documentacion rectificatoria
de la opcién autogestion ante la Secretaria de Asuntos Docentes y de conocer los requisitos para
efectivizar los mismos.

Descripcién: Una Persona que realizé autogestion y finalizé el formulario web, puede dirigirse a
una SAD, y durante el periodo de inscripcion, realizar las modificaciones necesarias a sus datos.
Las rectificaciones permitidas en este periodo son:

Modificar Datos Personales.

Incorporar Titulos y/o Cursos nuevos.

Solicitar el cambio de distrito de residencia.

Solicitar la rectificacion de las calificaciones.

Incorporar el cargo titular que pose o presentar renuncia a carga titular.

NOTA: Todas estas rectificaciones deberan ser acompafadas con la documentacion probatoria,
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dar cumplimiento a los procedimientos administrativos vigentes y estar dentro de las fechas y
horas estipuladas en el Calendario de Actividades Docentes para tal accién.

2) — INSCRIPCION Al Listado Ampliatorio y Complementario

Objetivo: Conformar listados para ser utilizados en caso de necesidad por falta de aspirantes con
titulo habilitante garantizando las coberturas para el inicio del ciclo lectivo y durante el mismo.

a) LISTADOS 108 A

b) LISTADOS 108 A IN FINE

c) LISTADOS 108 B

d) LISTADOS 108 B IN FINE

e) LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y ARTISTICA LISTADOS 108 A

f) LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y ARTISTICA LISTADOS 108 A IN FINE
g) LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y ARTISTICA LISTADOS 108 B

h) LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y ARTISTICA LISTADOS 108 B IN FINE
i) LISTADOSFinEsly?2

j) LISTADOS Contexto de Encierro 1y 2

2.1- NORMATIVA LEGAL BASICA

Estatuto_del Docente, Ley 10579 y modificatorias y Decretos
Reglamentarios;

- Capitulo XII  De las Provisionalidades y Suplencias (Articulo 108)

e Calendario de Actividades Docentes vigente.

e Resolucion 3181/02

e Disposicion 569/10

e Circular N°1/10 de Direccion de Tribunales de Clasificacion
e Resolucion N° 115/16

e Disposicién N° 41/18 Contexto de Encierro

e Resolucion N° 326/18 Listado 108 Ay B IN- fines

e Comunicacion Res. 326/18

e Instructivo carga Listados 108 Ay B In-fines.

e Comunicacién N° 26/17 Pautas para la designacion y uso de listados Fin- Es
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e Comunicacién N° 17/17 Pautas para la designacion y uso de listados Fin- Es

e Comunicacion N° 50/17 coberturas Puntuales Fin-Es

IMPORTANTE: La normativa detallada es la vigente a la fecha de emision del presente

documento.

2.2- ORGANISMOS, AGENTES INTERVINIENTES Y ACCIONES

Intervienen organismos centrales y descentralizados con sus respectivos agentes, responsables
de efectivizar en tiempo y forma las acciones que a cada uno les competen, seguin se detalla a

continuacion:

ORGANISMOS

AGENTES

ACCIONES

Direccion de
Tribunales de
Clasificacion

Director/a

Subdirector/a

Asesores

Departamento Soporte Técnico
Administrativo

Elaboracion del
Cronograma de cada una
de las inscripciones de los
Listados Ampliatorios y
Complementarios
Tratamiento de todos los
recursos jerarquicos en
subsidio y denuncias.

Direccion de
Gestiéon de Asuntos
Docentes

Director/a
Asesores

Asesorar y acompafiar a
las S. A. D. en el proceso
de cada una de las
inscripciones

Secretarias de
Asuntos Docentes

Secretario/a de Asuntos Docentes
Secretarios de Jefatura
Equipo Institucional

Las mismas se encuentran
enunciadas y desarrolladas
en el presente modulo.

Tribunales
Descentralizados

Representantes Docentes
Representantes Gremiales
Equipo Institucional

Carga de las Inscripciones
de los Listados
Ampliatorios y
Complementarios.

Carga de antecedentes
correspondientes a las
rectificaciones
cumplimentadas por la
opcién de autogestion.
(Soporte web, papel)
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2.3 - INSTRUCTIVO DEL TRAMITE

Asesoramiento, Difusién, Inscripcion y Acciones con los Secretarios de los Servicios
Educativos:

Se tendran en cuenta las consideraciones vertidas en el Punto 1.3 INSTRUCTIVO DEL
TRAMITE (Ingreso a la Docencia).

a) INSCRIPCION AL LISTADO 108 A

e PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que reunen las condiciones de titulo habilitante para
el nivel y/o modalidad y no hayan formalizado su inscripcién en el Ingreso a la
Docencia, Listado Oficial, en el corriente afio.

e SE UTILIZARA EL MISMO FORMULARIO DE INGRESO A LA DOCENCIA (LISTADO
OFICIAL), consignando en el margen superior LISTADO 108 A

DEBERAN PRESENTAR:

Formulario Declaracion Jurada (original y (2) dos copias).

Fotocopia del D. N. I.

Fotocopia del titulo habilitante registrado en la Provincia de Buenos Aires, Casa de la
Provincia o Consejo Escolar segun el domicilio del aspirante.

Fotocopias de Certificados de Cursos de treinta (30) o mas horas catedra de duracién
registrados.

Antigliiedad docente y dos ultimas calificaciones, certificadas por autoridad competente (el
recibo de sueldo NO es comprobante para acreditacion de antigiiedad).

YV VYV VVYVY

b) INSCRIPCION AL LISTADOS 108 A IN FINE:

¢ PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que retnen las condiciones de titulo habilitante para
el nivel y/o modalidad y no hayan formalizado su inscripcidon en el Ingreso a la
Docencia, Listado Oficial o 108 A de acuerdo a la pautas que establece la Res.
326/18, en cualquier momento del afio conforme a las necesidades de recursos
humanos de cada distrito.

e SE UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para los listados fine, que se encuentra
en la pagina web (www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

IMPORTANTE: ver comunicacion Res. 326/18 e instructivo de carga listados 108 Ay B In-
Fine que se encuentra en el documento de Normativa Vigente
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DEBERAN PRESENTAR:

» Formulario Declaracion Jurada (original y (2) dos copias).

Y

Fotocopia del D. N. I.

» Fotocopia del titulo habilitante registrado en la Provincia de Buenos Aires, Casa de la
Provincia o Consejo Escolar segun el domicilio del aspirante.

» Fotocopias de Certificados de Cursos de treinta (30) o mas horas céatedra de duracion
registrados.

» Antigledad docente y dos ultimas calificaciones, certificadas por autoridad competente (el
recibo de sueldo NO es comprobante para acreditacion de antigtiedad).

c) INSCRIPCION AL LISTADOS 108 B:

e PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que no reunen la condicion de titulo habilitante para
listado Oficial y 108 A (con titulo en trAmite, carreras en curso, titulos privados que figuren
en el nomenclador)

e Lainscripcion se realizara por distrito.

DEBERAN PRESENTAR:

- Planilla Declaracién Jurada (original y (2) dos Copias).

- Fotocopia documento de identidad

- Fotocopia del titulo o constancia original de titulo en tramite que habilite para el cargo, modulos
u horas céatedra que solicita, o constancia original de porcentaje de materias aprobadas de la
carrera cuyo titulo habilita para el cargo, médulos u horas Catedra. EN LA MISMA DEBE
CONSTAR QUE ES ALUMNO REGULAR — NO se aceptaran constancias que contengan la
leyenda “SUJETO A VERIFICACION”

- Antigliedad docente y dos ultimas calificaciones, certificadas por autoridad competente (recibo

de sueldo NO es comprobante para acreditacion de antigiiedad)
- NO DEBEN PRESENTAR CURSOS (NO SON VALORADOS por Resol. N °3181/02)

d) INSCRIPCION AL LISTADOS 108 B IN FINE:

e PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes (con titulo en tramite, carreras en curso, titulos
privados que figuren en el nomenclador) para el Listado Complementario que no hayan
formalizado su inscripcion en el Listado 108 B de acuerdo a la pautas que establece
la Res. 326/18, en cualquier momento del afio conforme a las necesidades de
recursos humanos de cada distrito.

e Lainscripcion se realizara por cada distrito.
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INSTRUCTIVO DE CARGA LISTADO 108 B IN-FINE

Este programa tiene la funcionalidad de “listar”, atento a que se confecciona el listado por orden
de llegada y asigna el item que corresponde, de acuerdo a los titulos que se presentan y a lo que
establece la Res 3181/02.

» Se accede por la pagina www.abc.gob.ar, con usuario y contrasefia, a través de Intranet, luego
se va a SERVADO: LISTADO 108 B IN-FINE. « Nuevamente se vuelve a entrar con el mismo
usuario y contrasefa, y desde alli se debe seleccionar: “menu”.

* En la siguiente pagina seleccionar “ASPIRANTE”, se accede por documento o por apellido y
nombre. Hay dos posibilidades:

1) Que el docente ya esté inscripto por el tribunal descentralizado: en este caso sélo se verifican
los datos personales y se modifica si corresponde.

2) Que sea nuevo inscripto: se deberan completar los datos personales, el CUIL (como requisito
valido para continuar la inscripcion).

En ambas posibilidades, cuando se finaliza se debe “CONFIRMAR”.

« “TITULOS”: AIIl’ apareceran diferente:,; iconos: = AGREGAR TITULO, = ELIMINAR TITULO, =
CONFIRMAR TITULO, = MODIFICAR TITULO o = CANCELAR.

Si se agrega titulo, se despliega una busqueda de titulo por ID (nUmero de identificacion de titulo)
o descripcion y “BUSCAR”. Desde alli se despliegan todos los titulos con la denominacion que
figura en el nomenclador vigente. Una vez encontrado se cliguea el que corresponde y
“ACEPTAR”. Alli se completaran todos los datos correspondientes al titulo y “ACEPTAR”.

ACLARACION: Sifuera ‘“titulo en tramite”, no se debera ingresar ningun registro de titulo. Si el
titulo fuera incompleto, con porcentaje de materias aprobadas, no se contemplan los datos, soélo
se “Acepta”. En la pantalla siguiente el titulo aparecera descripto en la bandeja y alli se tilda el
titulo asignado, por ultimo: “CONFIRMAR TITULOS”.

Se aclara que las funciones de “MODIFICAR TITULO” y “ELIMINAR TIiTULO”, sélo se podran
efectivizar cuando el titulo fue cargado por la SAD. Si el titulo fue cargado por el tribunal, no es
posible accionar estas funciones. Esto debera ser requerido al Tribunal

Descentralizado correspondiente.

Boton “CANCELAR”: este boton es utilizado para volver al menu anterior.

+ INSCRIPCION AL LISTADO: “Asignar titulos” en esta pantalla se debera consignar el porcentaje
gue obra en la certificacion. Se debe cliquear sobre el cuadro de porcentaje desde donde se
despliega otra pantalla que permite asignar o modificar porcentaje.

Por Gltimo se confirma la “ASIGNACION DE TiTULOS".

» Como finalizacion de la carga, entrar al icono “HABILITACIONES”: Alli se despliegan todos los
cargos y areas de cada nivel y/o modalidad en las que fue habilitado el docente por item que se
descarga como documento PDF.

* Los listados se podran ver (en formato PDF) desde el mismo programa con el boton “LISTADOS
“IMPRIMIR”. Se selecciona distrito, nivel o modalidad.
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IMPORTANTE: ver Res. 326/18 Listados 108 A y B In- Fine que se encuentra en el
documento de Normativa Vigente.

DEBERAN PRESENTAR:

- Planilla Declaraciéon Jurada (original y (2) dos Copias).

- Fotocopia documento de identidad

- Fotocopia del titulo o constancia original de titulo en tramite que habilite para el cargo, modulos
u horas cétedra que solicita, o constancia original de porcentaje de materias aprobadas de la
carrera cuyo titulo habilita para el cargo, médulos u horas Céatedra. EN LA MISMA DEBE
CONSTAR QUE ES ALUMNO REGULAR — NO se aceptaran constancias que contengan la
leyenda “SUJETO A VERIFICACION”

- Antigliedad docente y dos Ultimas calificaciones, certificadas por autoridad competente (recibo

de sueldo NO es comprobante para acreditacion de antigiiedad)
-_NO DEBEN PRESENTAR CURSOS (NO SON VALORADOS por Resol. N°3181/02)

e) INSCRIPCION AL LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y MODALIDAD ARTISTICA TERCIARIA
108 A

¢ PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que reunen las condiciones de titulo habilitante para
el nivel Superior y modalidad Artistica Terciaria.

e FORMA DE INSCRIPCION

Inscripcidn Tradicional (Soporte papel):

Los docentes que se inscriben por primera vez, deberan realizar su inscripcion de la forma
tradicional, en formato papel.

Cada S. A. D. debera contar, segun la magnitud del distrito, con un espacio fisico adecuado
para brindar a los aspirantes un clima de cordialidad, organizacion, etc.

Los Aspirantes presentaran en una carpeta de tres solapas, donde conste Apellido y
nombre y D. N. I. en el frente y dentro de ella, la siguiente documentacion:

a) Formulario de Declaracion Jurada de Ingreso a la docencia
b) Titulo Habilitante debidamente registrado (copia autenticada)
¢) Cursos debidamente registrados (copias autenticadas)

d) D. N. I. original y copia

Inscripcion por Autogestién (Via web, Pag. ABC):

Los docentes que hayan realizado la Inscripcion al Ingreso a la docencia en afios
anteriores, podran realizar su Inscripcion mediante la Autogestion.
El primer paso es estar registrados como usuarios en la pagina web abc.gov.ar. Una vez
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gue se han registrado, mediante el programa SERVADO, podran realizar los 7 pasos de la
inscripcion.

Los docentes incorporaran datos personales (domicilio legal, teléfono, mail), los distritos
seleccionados y las escuelas para realizar coberturas por Decreto 258/05.

El resto de la informacion obra en el sistema (carga horaria titular, calificaciones,
antigliedad, titulos y cursos); estos datos no podran ser modificados por los aspirantes.

En el caso que el docente esté de acuerdo o no con la informacién obrante, confirmara en
cada item y pasard al cuadro siguiente. Una vez que confirmé todos los items, indicara
FINALIZAR INSCRIPCION.

Automaticamente el sistema le asignara un numero de registro de su inscripcion. El mismo
le servird ante cualquier inconveniente que surja.

Los docentes que hacen autogestion y consideran que cierta informacion que leen en la
pantalla sobre su legajo estd incompleta o debe ser modificada, deben consignar NO ACEPTO y
concurriran a la Secretaria de Asuntos Docentes a presentar la planilla rectificatoria del proceso
de autogestién con documentacion fehaciente (solo en el periodo de inscripcion).

Una vez recepcionada la documentacion probatoria, la S. A. D. enviara la documentacion
al Tribunal Descentralizado, junto con las Inscripciones Tradicionales (Soporte papel).

e SE _UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para el Listado nivel Superior y
modalidad  Artistica 108 A, que se encuentra en la pagina web
(www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

e) INSCRIPCION AL LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y MODALIDAD ARTISTICA
TERCIARIA 108 A IN FINE

La secretaria de Asuntos Docentes es la responsable de lainscripcién v la valoracion de
estos listados

e PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que reunen las condiciones de titulo habilitante para
el nivel Superior y modalidad Artistica Terciaria que no se hayan inscripto en el listado 108
A nivel Superior y modalidad Artistica Terciaria.

e SE _UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para el Listado nivel Superior y
modalidad  Artistica 108 A, que se encuentra en la pagina web
(www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

e Estainscripcion se realiza solo en forma tradicional ( formato papel)

g) INSCRIPCION AL LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y MODALIDAD ARTISTICA TERCIARIA
108 B

e PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que relunen las condiciones de titulo habilitante en
tramite y aquellos que no posean capacitacién docente para el nivel Superior y modalidad
Artistica Terciaria.
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e SE UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para el Listado nivel Superior y
modalidad  Artistica 108 B, que se encuentra en la pagina web
(www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

e Estainscripcion se realiza solo en forma tradicional ( formato papel)

h) INSCRIPCION AL LISTADOS NIVEL SUPERIOR Y ARTISTICA LISTADOS 108 B IN FINE

La secretaria de Asuntos Docentes es la responsable de lainscripcion v la valoraciéon de
estos listados

e PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que reunen las condiciones de titulo habilitante en
tramite y aquellos que no posean capacitacion docente para el nivel Superior y modalidad
Artistica Terciaria, que no se hayan inscripto en el listado 108 B nivel Superior y modalidad
Artistica Terciaria.

e SE _UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para el Listado nivel Superior y
modalidad  Artistica 108 B, que se encuentra en la pagina web
(www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

e Estainscripcion se realiza solo en forma tradicional (formato papel)

i) INSCRIPCION A FinEs LISTADO1Y2

> LISTADO 1

¢ PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que retnen las condiciones de titulo habilitante en la
modalidad Adultos, segin Resolucién 115/16

e FORMA DE INSCRIPCION

Inscripcidn Tradicional (Soporte papel):

Los docentes que se inscriben por primera vez, deberan realizar su inscripcién de la forma
tradicional, en formato papel.

Cada S. A. D. deberéa contar, segun la magnitud del distrito, un espacio fisico adecuado
para brindar a los aspirantes un clima de cordialidad, organizacion, etc.

Los Aspirantes presentaran en una carpeta de tres solapas, donde conste Apellido y
nombre y D. N. I. en el frente y dentro de ella, la siguiente documentacion:

f) Formulario de Declaracion Jurada de Ingreso a la docencia
g) Titulo Habilitante debidamente registrado (copia autenticada)
h) Cursos debidamente registrados (copias autenticadas)

i) D.N. I original y copia

Inscripcion por Autogestiéon (Via web, Pag. ABC):

Los docentes que hayan realizado la Inscripcion al Ingreso a la docencia en afios
anteriores, podran realizar su Inscripcion mediante la Autogestion.
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El primer paso es estar registrados como usuarios en la pagina web abc.gov.ar. Una vez
gue se han registrado, mediante el programa SERVADO, podran realizar los 7 pasos de la
inscripcion.

Los docentes incorporaran datos personales (domicilio legal, teléfono, mail), los distritos
seleccionados y las escuelas para realizar coberturas por Decreto 258/05.

El resto de la informacion obra en el sistema (carga horaria titular, calificaciones,
antigiiedad, titulos y cursos); estos datos no podran ser modificados por los aspirantes.

En el caso que el docente esté de acuerdo o no con la informacién obrante, confirmara en
cada item y pasard al cuadro siguiente. Una vez que confirmd todos los items, indicara
FINALIZAR INSCRIPCION.

Automéaticamente el sistema le asignara un nimero de registro de su inscripciéon. EI mismo
le servird ante cualquier inconveniente que surja.

Los docentes que hacen autogestion y consideran que cierta informacion que leen en la
pantalla sobre su legajo esta incompleta o debe ser modificada, deben consignar NO ACEPTO y
concurriran a la Secretaria de Asuntos Docentes a presentar la planilla rectificatoria del proceso
de autogestion con documentacién fehaciente (solo en el periodo de inscripcion).

Una vez recepcionada la documentacién probatoria, la S. A. D. enviaré la documentacion
al Tribunal Descentralizado, junto con las Inscripciones Tradicionales (Soporte papel).

e SE UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para el listado 1 de FinEs , que se
encuentra en la pagina web (www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

» LISTADO 2

e PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes (con titulo en tramite, carreras en curso, titulos
privados que figuren en el nomenclador) para modalidad Adultos, segin Resolucién
115/16.

e Lainscripcion se realizara distritalmente.

e SE UTILIZARA: La declaracién Jurada especifica para el listado 2 de FinEs, que se
encuentra en la pagina web (www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

j) INSCRIPCION A CONTEXTO DE ENCIERRO LISTADO1Y?2
» LISTADO 1

¢ PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes que reunen las condiciones de titulo habilitante en la
modalidad Adultos, segun Resoluciones N°1658/17 y 439/17

e FORMA DE INSCRIPCION

Inscripcidn Tradicional (Soporte papel):

Los docentes que se inscriben por primera vez, deberdn realizar su inscripcion de la forma
tradicional, en formato papel.

Cada S. A. D. deber& contar, segun la magnitud del distrito, un espacio fisico adecuado
para brindar a los aspirantes un clima de cordialidad, organizacion, etc.
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Los Aspirantes presentaran en una carpeta de tres solapas, donde conste Apellido y
nombre y D. N. I. en el frente y dentro de ella, la siguiente documentacion:

i) Formulario de Declaracion Jurada de Ingreso a la docencia
k) Titulo Habilitante debidamente registrado (copia autenticada)
[) Cursos debidamente registrados (copias autenticadas)

m) D. N. I. original y copia

Inscripcidn por Autogestion (Via web, Pag. ABC):

Los docentes que hayan realizado la Inscripcibn al Ingreso a la docencia en afios
anteriores, podran realizar su Inscripcion mediante la Autogestion.

El primer paso es estar registrados como usuarios en la pagina web abc.gov.ar. Una vez
gue se han registrado, mediante el programa SERVADO, podran realizar los 7 pasos de la
inscripcion.

Los docentes incorporaran datos personales (domicilio legal, teléfono, mail), los distritos
seleccionados y las escuelas para realizar coberturas por Decreto 258/05.

El resto de la informacion obra en el sistema (carga horaria titular, calificaciones,
antigiiedad, titulos y cursos); estos datos no podran ser modificados por los aspirantes.

En el caso que el docente esté de acuerdo o no con la informacién obrante, confirmara en
cada item y pasard al cuadro siguiente. Una vez que confirmé todos los items, indicara
FINALIZAR INSCRIPCION.

Automéaticamente el sistema le asignara un niamero de registro de su inscripciéon. El mismo
le servird ante cualquier inconveniente que surja.

Los docentes que hacen autogestion y consideran que cierta informacion que leen en la
pantalla sobre su legajo esta incompleta o debe ser modificada, deben consignar NO ACEPTO y
concurriran a la Secretaria de Asuntos Docentes a presentar la planilla rectificatoria del proceso
de autogestion con documentacién fehaciente (solo en el periodo de inscripcion).

Una vez recepcionada la documentacién probatoria, la S. A. D. enviara la documentacion
al Tribunal Descentralizado, junto con las Inscripciones Tradicionales (Soporte papel).

e SE UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para el listado 1 de Contexto de
Encierro, que se encuentra en la pagina web
(www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).

» LISTADO 2

¢ PODRAN INSCRIBIRSE: aspirantes (con titulo en tramite, carreras en curso, titulos
privados que figuren en el nomenclador) para modalidad Adultos, segun Resoluciones
N°1658/17 y 439/17.

e Lainscripcion se realizara distritalmente.

e SE UTILIZARA: La declaracion Jurada especifica para el listado 2 Contexto de Encierro,
gue se encuentra en la pagina web (www.abc.gob.ar/servaddo/puntaje.ingreso.docencia/).
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DERIVACION DE LAS INSCRIPCIONES:

Una vez recibidas todas las inscripciones, la S. A. D. las clasificara dividiéndolas por nivel y
modalidad y, enviara inmediatamente la documentacién al Tribunal Descentralizado, para permitir
gue ese organismo pueda cumplir en tiempo y forma con la carga y evaluacion de los legajos,
para su posterior notificacién de los listados en las S. A. D.

EXHIBICION DE LOS LISTADOS AMPLIATORIOS Y COMPLEMENTARIOS

A partir de la fecha de exposicion que marca el Calendario de Actividades Docentes, los
listados Ampliatorios y Complementarios, estaran disponibles para su consulta en la pagina web
abc.gov.ar, portal SERVADO.

Se debe publicar el cronograma para la exposicibn de los listados, mediante un
Comunicado distrital

El mismo, debe difundirse con un minimo de cinco (5) dias de antelacién para asegurar la
notificacion fehaciente de la totalidad de los aspirantes.

El periodo de consulta del listado debe realizarse durante diez (10) dias habiles.

Recordar que la sola exhibicion de los listados en las condiciones explicitadas en el
Articulo 63 del Estatuto del Docente y Decretos Reglamentarios dard por cumplida la notificacion a
todos los docentes.

RECEPCION DE RECLAMOS:

En la Secretaria de Asuntos Docentes se recepcionaran los reclamos de los aspirantes
para ser remitidos al Tribunal Descentralizado correspondiente. (SALVO AQUELLOS RECLAMOS
QUE DERIBEN DE LOS LISTADOS IN FINE que los trata la SAD)

Puede resultar de mucha utilidad tener expuesto en cartelera con la normativa vigente,
para que facilite el analisis de cada docente.

Los reclamos seran remitidos al Tribunal Descentralizado. (SALVO AQUELLOS
RECLAMOS QUE DERIBEN DE LOS LISTADOS IN FINE que los trata las SAD)

A continuacién, una vez respondidos por el Tribunal Descentralizado, se procedera a
notificar al docente fehacientemente

Cada Secretaria de Asuntos Docentes organizara la tarea relacionada con reclamos y
notificacion de sus respuestas de manera agil y organizada para tener control y dominio de la
situacion.

A continuacién el Tribunal Descentralizado cargara los Reclamos en el sistema
informatico.

Es de suma importancia que el Tribunal Descentralizado de respuesta a los reclamos en
primera instancia, coordinando con las Secretarias de Asuntos Docentes las prioridades conforme
a las necesidades distritales de utilizacion de los Listados, teniendo a consolidar el verdadero
sentido del trabajo en equipo demostrado a lo largo del afio y profundizandolo a partir de las
acciones que dan inicio a cada ciclo.

e Recepcion de disconformidades.

El docente que presenta su disconformidad, a la primera instancia del reclamo, debera
ser enviada al Tribunal de Descentralizado; dicho organismo remitira, juntamente con el legajo
pertinente, al Tribunal Central quien realizara el tratamiento de todos los recursos jerarquicos
en subsidio y denuncias.
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LISTADOS DE EMERGENCIA

Los listados de Emergencia son aquellos que como su nombre lo indica, se confeccionan
en ocasion de falta de aspirantes en el distrito para el cargo o el dictado del area especifica en la
cual se solicita cubrir.

Para ello, cada Direccion de Ensefianza Docente, marca las pautas a tener en cuenta para
confeccionar los litados de Emergencia, y de esta forma se emite una Disposicién, con la cual se
llevan a cabo los mecanismos de confeccion de dichos listados. Estas Disposiciones se pueden
modificar ampliar o rectificar por cada Direccion de Ensefianza en cualquier momento del afio y
teniendo en cuenta las nuevas estructuras educativas que se producen, en este sentido y teniendo
en cuenta que en cada distrito se produce una situacion diferente y muchas veces la normativa no
cumple con la necesidad de cobertura, cada SAD puede resolverlo haciendo su consulta o
llamando a la Direccion de Ensefianza correspondiente o a la Direccion de Gestion de Asuntos
Docentes.

3) —INSCRIPCION AL LISTADO DE EMERGENCIA

3.1- NORMATIVA LEGAL BASICA

¢ Disposiciones de cada nivel y modalidad vigentes a la fecha y que se detallan a continuacion;

LISTADOS DE EMERGENCIA Y DIFICIL COBERTURA

NIVEL / MODALIDAD CARGOS - MATERIAS DISPOSICION Ne°
PRIMARIA MAESTRO DE GRADO Disposicion N° 53/09
MAESTRO BIBLIOTECARIO Disposicion N° 53/09
PRECEPTOR DE VIAJE Disposicion N° 27/09

PRECEPTOR DE ESCUELA ALBERGUE | Disposicion N° 82/08

Al (Inglés) Disposicién N° 80/08

PRECEPTOR ESCUELA HOGAR N° 22
DE ESTEBAN ECHEVERRIA- TURNO
NOCHE

INICIAL MI- PR Disposicion N° 63/08

Disposicion N° 3/11'Y
Disposicion N° 1/14

TECNICO MEDICO CEF Disposicion N° 11/04

Disposicion N° 206/03
Disposicién N° 067/06

EDUCACION FiSICA [TECNICO DOCENTE GUARDAVIDAS

TODOS LOS CARGOS Disposicion N° 16/14
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EDUCACION Cargos-Modulos-Horas Catedra en , o
ARTISTICA Inicial-EPB-Especial-Adultos Disposicion N° 115/12
Institutos Superiores de Artistica Disposicién N° 6-05
PSICOLOGIA
COMUNITARIAY . U,
PEDAGOGIA TODOS LOS CARGOS Disposicién N° 8/09
SOCIAL
ESPECIAL Todos los Cargos Disposicion N° 18/17
Maestro Intérprete de Sefias Disposicién N° 4/11
ADULTOS Maestro de Ciclo Disposicién N° 15/06
Inglés- Nivel primario y Secundario Disposicién N° 19/12
CENS- Modalidad Presencial Disposicién N° 30/11
Ciclo Complementario Circular N° 1/10
Bibliotecarios Escuelas Basicas de Disposicion N 29/09
Adultos
CENS- Modalidad Semipresencial Disposicion N° 17/06
. s
SECUNDARIA Profesores-Bibliotecarios %s;g;)smlon N°67/17y
Profes,ores Lengqas Extranjeras (Inglés- Disposicion N° 7/10
Francés-Portugués)
Profesores Lengua Extranjera: Italiano Disposicién N° 9/10
Preceptores-EMATP Disposicion N° 53/11
. Trayectos Técnicos Profesionales.
EDUCACION Trayectos Pre-Profesionales y Médulos Disposicion N° 19/14
TECNICA . .
Polimodalizados
SUPERIOR PRECEPTORES Disposicion N° 77/04
DIFICIL COBERTURA
Escuelas de Educacion Esteética- Centros | . DR,
E. ARTISTICA Polimodales de Arte Disposicion N° 115/12
: . . s
E ARTISTICA Institutos Superiores Disposicién N° 6/05
Cargos, Modulos, Hs Catedra Niveles , o
E. ARTISTICA Primario, Inicial, Especial y Secundario Disposicion N° 115/12

3.2- ORGANISMOS, AGENTES INTERVINIENTES Y ACCIONES

Intervienen organismos centrales y descentralizados con sus respectivos agentes, responsables
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de efectivizar en tiempo y forma las acciones que a cada uno les competen, segun se detalla a
continuacion:

ORGANISMOS AGENTES ACCIONES
Director/a
Direccion de Subdirector/a e Elaboracién del Acto
Niveles y Asesores administrativo
Modalidades Inspectores por Nivel correspondiente que
y/o Modalidad. marcan las pautas de
Equipo Institucional Evaluacion, Disposicion.
Direccion de Director/a e Asesorar y acompafar a
Gestion de Asuntos Asesores las S. A. D. en el proceso
Docentes Equipo Institucional de cada una de las

inscripciones

¢ Las mismas se encuentran

Secretarias de Secretario/a de Asuntos Docentes enunciadas y
Asuntos Docentes Secretarios de Jefatura desarrolladas en cada
Equipo Institucional Disposicion.
Comisién Evaluadora e Elaborar en forma

conjunta con el I. de
Ensefanza los listados de

emergencia
Jefatura Distrital Inspectores Areales de todos los e Elaborar en forma
niveles y modalidades o en su conjuntaconlaS. A. D.,
defecto con Inspectores Distritales. los listados de emergencia

3.3 - INSTRUCTIVO DEL TRAMITE

e DIFUSION DE LA INSCRIPCION DE EMERGENCIA:

Ante la falta de cobertura de CARGOS / MODULOS/ HORAS CATEDRAS la SAD es quien
primero detecta que los listados habituales (INGRESO, 108 A, IN-FINE A, 108 B, IN-FINE B) se
han agotado quedando sin designar los docentes que se requieran. Por ello, surge la necesidad
de tener los Listados de Emergencia.

La S.A.D. difundird por los distintos medios de comunicacién masiva, de acuerdo a las
posibilidades de cada distrito. A través de los servicios educativos, por comunicado; en la cartelera
de la Secretaria; por e-mail a los distritos vecinos, a los Institutos de Formacion Docente, etc.

La difusion se realizara durante 5 dias habiles
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e INSCRIPCION A LOS LISTADOS DE EMERGENCIA:

Cada aspirante presentard su legajo de inscripcion de acuerdo a las orientaciones que la
normativa vigente requiera (por_ejemplo: planilla de inscripcion debidamente cumplimentada
pudiéndose utilizar la misma del IN-FINE), titulo de base registrado en original y una copia que
serd autenticada, su DNI original y una copia, su constancia de estudio, con porcentaje, o bien
cursos cuya idoneidad sea constatada, constancia de actuacion en la Nivel o Modalidad y CARGO
al que se aspira, etc.

Concluida la inscripcibn que se llevard a cabo como minimo durante tres (3) dias, se
coordinara con los Inspectores de Nivel o Modalidad, el procedimiento de trabajo para evaluar
cada inscripcién y de esa manera elaborar los listados correspondientes.

Se debe tener en cuenta las indicaciones de cada nivel y modalidad que constan en las
Disposiciones elaboradas para tal fin y la documentacion presentada por cada aspirante.

Finalmente ambos, el Secretarios de Asuntos Docentes y el Inspector firmaran el LISTADO.

e NOTIFICACION DE LOS LISTADOS:

De esa forma, en el Acto Publico, leidos los LISTADOS que sean necesarios utilizar, y al no
poder dar cobertura al CARGO o MODULOS se procedera a dar lectura al Listado de Emergencia,
previa notificacion del mismo del orden de mérito que ocupan los aspirantes.

A estos LISTADOS de EMERGENCIA se les dara igual tratamiento que a los demas, es decir por
ITEM se consideraran mini LISTADOS pudiéndose dar dos vueltas por cada uno.

4) —INSCRIPCION DIFICIL COBERTURA

Educacion Artistica

4.1- NORMATIVA LEGAL BASICA

e Disposicion N° 115/12

IMPORTANTE: La normativa detallada es la vigente a la fecha.

4.2- ORGANISMOS, AGENTES INTERVINIENTES Y ACCIONES

Intervienen organismos centrales y descentralizados con sus respectivos agentes, responsables
de efectivizar en tiempo y forma las acciones que a cada uno les competen, segun se detalla a
continuacion:
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ORGANISMOS AGENTES ACCIONES
Direccion de la Director/a e Propiciar el Acto Administrativo
Modalidad Artistica Subdirector/a (Disposicion)
Asesores

Equipo Institucional

Direccion de Gestion | Director/a e Asesorary acompafiar a las S.

de Asuntos Docentes Asesores A. D. en el proceso de cada una
Equipo Institucional de las inscripciones

Secretarias de Asuntos | Secretario/a de Asuntos = |as mismas se encuentran

Docentes Docentes enunciadas y desarrolladas en
Secretarios de Jefatura la Disposicién.
Equipo Institucional

Jefatura Distrital Comision Evaluadora e Evaluacion de los Proyectos
Inspectores Areales e Confeccion del listado

Equipo Institucional

4.3 - INSTRUCTIVO DEL TRAMITE

Asesoramiento, Difusién, Inscripcidn y Acciones con los Secretarios de los Servicios
Educativos:

Se tendran en cuenta las consideraciones vertidas en el Punto 1.3 INSTRUCTIVO DEL
TRAMITE (Ingreso a la Docencia).

e ASESORAMIENTO DEL TRAMITE:

El Secretario de Asuntos Docentes o quien lo reemplace en la tarea, asesorara a
cada docente que asi lo requiera, acerca del derecho de realizar su inscripciéon a un listado para
Dificil Cobertura, permitiéndole acceder al Sistema Educativo y al circuito laboral

Una vez agotados los LISTADOS: OFICIAL, 108 A, 108 A IN-FINE, 108 B, 108 B IN-FINE y
EMERGENCIA, para la cobertura de CARGOS, MODULOS y HORAS CATEDRAS de la
Modalidad Educacién Artistica, se hara necesaria elaborar los Listados de DIFICIL COBERTURA.

La SAD le informara al Inspector de la falta de docentes para determinado CARGO y en un
trabajo conjunto, elaboraran un CRONOGRAMA de ACCIONES a realizar.

Asi la Secretaria de Asuntos Docentes, a través de sus medios habituales llevara a cabo la
difusidn de tal inscripcion.

Se sugiere una planificacién adecuada de las acciones que se llevaran a cabo con todo el
equipo de S.A.D., generando espacios de intercambio y capacitacion con todos los actores
intervinientes que se encargaran de la recepcion de los legajos y la organizacion de los mismos.



Buenos Aires BROTINCIAL ) J ‘c‘
Provincia DE EZEIZA A,

e DIFUSION Y CONVOCATORIA PARA DIFICIL COBERTURA(Plazos)

- Difusién: 3 (tres) dias habiles
- Convocatoria: 3 (tres) dias héabiles.

e INSCRIPCION A LA DIFICIL COBERTURA:

Cada S. A. D. utilizara las mejores estrategias de gestion para organizar la inscripcion de forma
dinamica, tanto para el docente como para el personal de la Secretaria.

Se sugiere elaborar Comunicados y carteleras donde conste la normativa vigente que rige dicha
inscripcion y los requisitos de la misma.

- Inscripcién y presentacion de Curriculum y propuestas Pedagodgicas: 3 dias habiles

- Remisién de las inscripciones al jurado por parte de la SAD: 2 dias habiles

- Remisién de las propuestas Pedagdégicas por parte de la SAD al Jurado: 4 dias antes de la
entrevista.

Los aspirantes deberan presentaran en la SAD:

Carpeta con:

- TITULO Secundario (Fotocopia debidamente autenticada)

- DNI (fotocopia)

- CURRICULUM.

- DESEMPENO DOCENTE EN LA MODALIDAD ARTISTICA

- PROPUESTA PEDAGOGICA (para el area por cada nivel que se inscribe; por ejemplo: una
Propuesta Pedagdgica para MUSICA de 2° CICLO, y otra Propuesta Pedagdgica para MUSICA de
ESB.)

Los lineamientos de la elaboracién de la Propuesta Pedagdgica y Evaluacion de la misma se
encuentran consignados en la Disposicion N° 115/12

e EVALUACION DE LOS PROYECTOS:

Terminado el periodo de la inscripcion la Secretaria de Asuntos Docentes le entregara los
proyectos al Inspector de la Modalidad quien preside la Comision Evaluadora, la que evaluara las
propuestas Pedagodgicas y realizara la entrevista a los aspirantes. Concluida esas acciones la
Comision elaborara el Orden de mérito y notificara a los aspirantes.

A continuacion, la Comision Evaluadora entregara a la Secretaria el LISTADO definitivo.

El mismo sélo podra ser utilizado, cuando no haya aspirantes de los LISTADOS antes
mencionados y tendra vigencia por el término de 1 (un ) afio (hasta el 30 de diciembre de cada
afno).
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ACTIVIDAD

En el mes de marzo, en la Secretaria de Asuntos Docentes, se presenta un aspirante que
quiere ingresar a la docencia y demuestra que tiene un titulo especifico de “QUIMICO”,
Como Secretario/a de Asuntos Docentes, que le debe asesorar para su inscripcion, teniendo en
cuenta su titulo , el Calendario de Actividades Docentes y la Normativa Legal Vigente.




