
 
 

  

 
 
 
SUNA 
Instructivo para la utilización de la novedad (cobertura) 
Decreto N° 900/23 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

 

La plataforma SUNA permite utilizar a los equipos de conducción de las Escuelas la metodología de cobertura 
establecida en el Decreto N° 900/23 del Gobierno de la Provincia de Buenos Aires. 

 

 

 

¿CÓMO SE REALIZA LA COBERTURA POR DECRETO N° 900/23? 

En primer lugar, el equipo de conducción debe procesar (en caso de ser licencia médica) o enviar (en caso de ser 
licencia administrativa) la causal y luego hacer clic en el botón “SOLICITAR COBERTURA” que se encuentra en el 
margen inferior izquierdo. 

 

 



 
 

  

1. En la ventana “Novedad dependiente” de debe seleccionar la opción [Decreto N° 900/23]. 

 

 

2. Se ingresa el CUIL de la o el docente designado y se hace clic en el botón [BUSCAR DATOS]. 
 

3. Corroborar que sean correctos los datos y luego hacer clic en el botón [GENERAR NOVEDAD]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE RECORDAR 
 
Lo establecido en el Decreto N° 900/23 con referencia el período a cubrir y sus características es validado 
automáticamente por SUNA. 

En aquellos casos donde no corresponda llevar a cabo la designación por Decreto, el mismo SUNA lo informará 
con un aviso. 



 
 

  

¿CÓMO SE UTILIZA ESTA NOVEDAD? 

 

 

 

1. Consignar {Fecha designación}, esta corresponde al día que se aceptó el ofrecimiento (suplente). 

2. Consignar {Fecha de toma de posesión}, esta corresponde al día que efectivamente comenzó a 

desempeñar las funciones designadas. 

3. Adjuntar la documentación de la designación 

4. Finalmente, clic en [GUARDAR] y clic en [DESIGNAR DOCENTE]  
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¿CÓMO PUEDO HACER SEGUIMIENTO DE LO ENVIADO? 

Lo primero que se debe observar, de igual manera que el resto de las novedades, es el estado de la misma: 

1. Pendiente (significa que la Escuela tiene acciones que realizar en la novedad) 
2. En proceso (significa que la Escuela la envió correctamente y se está procesando) 
3. Finalizada (significa que la novedad ha sido procesada y finalizó el trámite) 

 

Si aún queremos conocer el área donde está la novedad y la instancia específica, haciendo clic en “Ver detalle” y 
luego dentro de la novedad buscamos en el margen inferior derecho el botón TRAZABILIDAD accedemos a 
información  


